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Пояснительная записка

«Дорожная карта» (план-график мероприятий) по подготовке                              к государственной итоговой аттестации на 2018-2019 учебный год (далее – план-график мероприятий по подготовке к ГИА) разработана во исполнение полномочий гимназии по подготовке к проведению государственной итоговой аттестации            по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, определенных нормативными правовыми актами федерального и регионального уровней, а также в соответствии с муниципальной «дорожной картой» (планом-графиком мероприятий) по подготовке к проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования на 2018-2019 учебный год.
Цель плана-графика мероприятий по подготовке к ГИА – обеспечение              информационных, психолого-педагогических, организационных, методических условий для успешной сдачи гимназистами государственной итоговой аттестации по образовательным программам соответствующего уровня, качественной подготовки педагогических работников, привлекаемых к проведению ГИА в форме основного государственного экзамена и в форме единого государственного экзамена в соответствии с полномочиями. 

План-график мероприятий по подготовке к ГИА имеет форму календарного планирования по пяти направлениям: организационная работа, подготовка распорядительных документов, работа с обучающимися, работа с родителями (законными представителями), работа с педагогическим коллективом.
Сокращения, используемые в плане-графике мероприятий по подготовке           к ГИА

	ГИА
	Государственная итоговая аттестация

	ЕГЭ
	Единый государственный экзамен

	ГВЭ
	Государственный выпускной экзамен

	КИМ
	Контрольно-измерительные материалы

	ОГЭ
	Основной государственный экзамен

	ДГТУ
	Донской государственный технический университет

	ИУБиП
	Южный университет (институт управления, бизнеса       и права)

	ППЭ
	Пункт проведения экзамена

	РЦОИ
	Региональный центр обработки информации

	ИКТ
	Информационно-коммуникационные технологии

	УВР
	Учебно-воспитательная работа

	МО
	Методическое объединение

	ООО
	Основное общее образование

	СОО
	Среднее общее образование

	РИС ГИА
	Региональная информационная система проведения государственной итоговой аттестации

	ГЭК
	Государственная экзаменационная комиссия

	ОВЗ
	Ограниченные возможности здоровья


«Дорожная карта» (план-график мероприятий) по подготовке к проведению государственной итоговой аттестации в 2018-2019 учебном году
	Направление

деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	Август-Сентябрь

	Организационная работа
	1. Разработка плана-графика мероприятий по подготовке гимназистов к ГИА на 2018-2019 учебный год
	С.Ф. Текучева,         зам. директора           по УВР

	
	2. Совещание при директоре по теме: «О плане-графике мероприятий по подготовке гимназистов к ГИА на 2018-2019 учебный год»
	Е.А. Гаджиева, директор

	
	3. Пополнение библиотеки и учебных кабинетов учебной литературой и инструктивно-методическими материалами по вопросам ГИА
	С.Ф. Текучева,         зам. директора           по УВР, учителя-предметники

	
	4. Сбор копий документов обучающихся 9, 11 классов, необходимых для внесения сведений в РИС
	классные руководители

	
	5. Обновление раздела «ГИА» на официальном сайте гимназии в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
	С.Ф. Текучева,         зам. директора          по УВР

	
	6. Создание банка нормативных правовых документов (федерального, регионального, муниципального уровней), регламентирующих деятельность гимназии по подготовке к проведению ГИА в формах ОГЭ и ЕГЭ
	С.Ф. Текучева,         зам. директора          по УВР

	Подготовка распорядительных документов
	1. Приказ о назначении координатора ГИА              в гимназии на 2018-2019 учебный год
	Е.А. Гаджиева, директор

	
	2. Приказ о назначении должностного лица, ответственного за внесение сведений об учащихся 9, 11 -х классов в муниципальный модуль РИС
	Е.А. Гаджиева, директор

	
	3. Участие руководителя ППЭ-120 в обучающих семинарах для руководителей ППЭ.
	Директор

	Работа                        с учащимися
	Тематические классные часы:

- «О порядке проведения ГИА по образовательным программам ООО» (9 класс);

- «О порядке проведения ГИА по образовательным программам СОО» (11 класс);
- «Итоговое сочинение как условие допуска          к ГИА по образовательным программам СОО. Сроки и порядок проведения, права и обязанности участников»;

- «Полезные информационные ресурсы                 по вопросам ГИА»
	С.Ф. Текучева,           зам. директора         по УВР, классные руководители 9, 11 классов

	
	- Первичное анкетирование обучающихся              о планируемом выборе учебных предметов для сдачи ГИА в форме ОГЭ, ЕГЭ.
	С.Ф. Текучева,         зам. директора по УВР, классные руководители 9, 11 классов

	Работа                       с родителями (законными представителями)
	1. Родительские собрания:

- «О порядке проведения ГИА по образовательным программам ООО» (9 класс);

- «О порядке проведения ГИА по образовательным программам СОО» (11 класс)


	С.Ф. Текучева,         зам. директора по УВР, классные руководители 9, 11 классов

	
	2. Индивидуальные консультации для родителей (законных представителей) по вопросам проведения ГИА в 2019 году
	С.Ф. Текучева,        зам. директора           по УВР, учителя-предметники

	Работа                           с 
педагогическим коллективом 

	1. Педагогический совет по теме «Анализ результатов ОГЭ и ЕГЭ в 2018 году»
	Е.А. Гаджиева, директор

	
	2. Заседание методического совета по теме: «Организация работы методических объединений по вопросам подготовки гимназистов к ГИА в форме ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ в 2018-2019 учебном году»
	С.Ф. Текучева,        зам. директора           по УВР

	
	3. Производственное совещание по теме: «Санитарно-гигиенические требования к проведению ЕГЭ». Психологическое сопровождение обучающихся, их родителей, (законных представителей) при подготовке            к проведению ГИА»
	Е.А. Гаджиева, директор,

Зубова Е.П., психолог

	
	4. Разработка, организация обсуждения и утверждение рекомендаций для учителей-предметников по вопросам подготовки обучающихся к ЕГЭ.
	С.Ф. Текучева,        зам. директора          по УВР


Октябрь
	Организационная работа
	1. Подготовка информационных стендов в вестибюле по вопросам ГИА с тематическими разделами «ОГЭ», «Итоговое сочинение», «ЕГЭ», «Полезные Интернет-ресурсы по вопросам ГИА», «Телефоны «горячей линии»», «Сведения о должностных лицах в гимназии, МКУ «Отдел образования Железнодорожного района», Управлении образования города Ростова-на-Дону, ответственных за подготовку и проведение ГИА»
	С.Ф. Текучева,        зам. директора          по УВР

	
	2. Подготовка информационных стендов и выставки учебно-методической литературы по вопросам ГИА в библиотеке.
	С.Ф. Текучева,        зам. директора          по УВР,

Разуваева О.Н., зав.библиотекой

	
	3. Подготовка ведомостей учёта ознакомления гимназистов с нормативными правовыми и инструктивными документами по вопросам проведения ОГЭ, итогового сочинения, ЕГЭ 
	С.Ф. Текучева,           зам. директора            по УВР

	
	4. Разработка методических рекомендаций для учителей и памяток для родителей  по подготовке обучающихся к государственной итоговой аттестации в форме единого государственного экзамена по русскому языку, математике, обществознанию, истории. Размещение на официальном сайте гимназии http://lawgimn.ru в разделах «Методическая служба» и «ЕГЭ».
	С.Ф. Текучева,           зам. директора            по УВР

	
	5. Обновление и дополнение информации по вопросам проведения ГИА на официальном сайте гимназии в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
	С.Ф. Текучева,           зам. директора            по УВР

	Работа                   с учащимися
	1. Тренировочные занятия по заполнению бланков итогового сочинения, ОГЭ, ЕГЭ.
	С.Ф. Текучева,        зам. директора          по УВР, учителя-предметники

	
	2. Тематические классные часы:

- «Об общественном наблюдении при проведении ГИА» (9, 11 классы);

- «О сроках, порядке подачи и рассмотрения апелляций при проведении ГИА» (9, 11 классы);


	С.Ф. Текучева,

 зам. директора по УВР, классные руководители 9, 11 классов

	
	3. Участие в  тренировочных тестированиях РЦОИ  в форме ЕГЭ, ОГЭ
	С.Ф. Текучева,

 зам. директора по УВР, классные руководители 9, 11 классов

	
	3. Индивидуальное консультирование учащихся по актуальным вопросам ГИА
	С.Ф. Текучева,

зам. директора по УВР

	Работа                  с родителями (законным представителями)
	1. Родительские собрания (9, 11 классы) «Об общественном наблюдении при проведении ГИА. О сроках, порядке подачи и рассмотрения апелляций при проведении ГИА» 
	С.Ф. Текучева,

зам. директора по УВР,

классные руководители.

	
	2. Индивидуальное информирование                    и консультирование по вопросам итогового сочинения, ОГЭ, ЕГЭ.
	С.Ф. Текучева,

зам. директора по УВР

	Работа                     с
педагогическим коллективом
	1. Вебинар: «Педагогические условия обеспечения качества проведения итогового сочинения как условия допуска           к ГИА».


	С.Ф. Текучева,

зам. директора по УВР,

 М.Ю. Куприяненко, рук. МО классных руководителей ЖДР

	
	2. Работа с классными руководителями 9 и 11 классов по выработке оптимальной стратегии подготовки к ГИА в формах ОГЭ и ЕГЭ              с учётом индивидуальных особенностей учащихся
	Зубова Е.П., педагог-психолог

	
	3. Участие педагогов в вебинарах и совещаниях по подготовке к итоговому собеседованию в 9-х классах
	С.Ф. Текучёва,       зам. директора по УВР

	
	4. Контроль выполнения санитарно-гигиенических требований, предъявляемых к учебной нагрузке гимназистов 11 классов.
	Е.А. Гаджиева, директор,                              С.Ф. Текучёва,       зам. директора по УВР


Ноябрь

	Организационная работа
	1. Подготовка сведений об участниках ГИА     по установленной форме (в том числе на электронном носителе) для внесения в РИС 
	С.Ф. Текучёва,       зам. директора           по УВР, классные руководители

	
	2. Сбор копий паспортов учащихся 9, 11 классов
	классные руководители

	
	3. Сбор сведений об учащихся, планирующих сдавать ГИА, в том числе в форме ЕГЭ, досрочно.
	С.Ф. Текучёва,       зам. директора           по УВР

	
	4. Обновление и дополнение информации по вопросам проведения ГИА на официальном сайте гимназии в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
	С.Ф. Текучева,           зам. директора            по УВР

	
	5. Формирование и представление в РОО предложений по кандидатурам пед. работников гимназии, привлекаемых к  проведению ГИА в формах ОГЭ и ЕГЭ в 2019 году 
	С.Ф. Текучева,           зам. директора            по УВР

	Подготовка распорядительных документов
	1. Приказ «О создании рабочей группы по подготовке к проведению итогового сочинения как условия допуска к ГИА»
	С.Ф. Текучёва,       зам. директора           по УВР

	
	2. Анализ результатов независимого репетиционного тестирования гимназистов 8-11 классов.
	Зам. директора по УВР Текучева С.Ф.,  учителя-предметники

	
	3. Приказ «О проведении итогового сочинения (изложения) как условия допуска     к ГИА по образовательным программам СОО»
	С.Ф. Текучёва,

зам. директора по УВР

	Работа с учащимися
	1. Психологический практикум по теме: подготовка к итоговому сочинению (изложению)
	Зубова Е.П., педагог-психолог

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся 9, 11 классов
	Зубова Е.П., педагог-психолог

	
	3. Проведение дополнительных занятий по русскому языку, математике, истории, обществознанию по основе демоверсий КИМ ЕГЭ 2019.
	Учителя -предметники

	
	4. Проведение консультаций по структуре и содержанию КИМ, заполнению бланков ЕГЭ по учебным предметам
	Учителя-предметники

	
	5. Выявление гимназистов с ОВЗ, нуждающихся в сдаче ГИА в форме ГВЭ.


	С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР, классные руководители

	
	6. Посещение дней открытых дверей в ВУЗах города.
	С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР, классные руководители

	
	7.Утверждение выбранных  тем индивидуальных проектов выпускников 9, 11 классов
	С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР, классные руководители

	
	8. Тематический классный час «Особенности проведения ЕГЭ в 2019 году» (11 класс)
	С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР, классные руководители


	Работа с родителями (законными представителями)
	1. Индивидуальное консультирование по вопросам проведения ГИА в 2019 году 
	классные руководители

	
	1. Родительские собрания (9, 11 классы) «Об организационных и технологических особенностях проведения ГИА в 2019 году. Досрочный период проведения ГИА».
	С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР, классные руководители

	Работа с
педагогическим
коллективом
	1. Производственное совещание «О мерах по подготовке к итоговому сочинению (изложению) как условию допуска к ГИА»
	Е.А. Гаджиева, директор,

С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР

	
	2. Заседание предметных методических объединений «Особенности проведения ГИА в 2019 году»
	С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР,

председатель Методического совета гимназии

	
	3. Посещение уроков математики, русского языка в 9-х и 11-х классах.
	Е.А. Гаджиева. директор,

С.Ф. Текучёва,        

зам. директора по УВР

	
	3. Вебинар для учителей истории и обществознания в рамках проекта «Педагогическая гостиная».

Тема: «Опыт Юридической гимназии по подготовке обучающихся к государственной итоговой аттестации. Образовательный кластер города Ростова-на-Дону» 

ОУ: МАОУ «Юридическая гимназия № 9 имени М.М. Сперанского»
	С.Ф. Текучёва,       зам. директора по УВР
Е.В. Крючкова, учитель истории и обществознания


	
	4. Проведение тематического занятия с педагогическими работниками, привлекаемыми к проведению итогового сочинения (изложения)
	Текучева С.Ф.,

зам. директора по УВР


Декабрь
	Организационная работа
	1. Производственные совещания: 

- «Подготовка и распространение методических пособий (образцов тестов) ОГЭ, ЕГЭ»
- «О режиме работы гимназии в день проведения итогового сочинения (изложения)»
	Е.А. Гаджиева, директор,

С.Ф. Текучёва,
зам. директора по УВР

	
	2. Корректировка сведений вносимых в РИС, их представление районному оператору
	Богославская Е.С., учитель информатики, оператор ГИА

	
	3. Подготовка аналитической справки и приказа об организационных итогах и результатах итогового сочинения (изложения) 05.12.2018
	С.Ф. Текучёва,
зам. директора по УВР

	
	4. Организационные мероприятия по подготовке к проведению независимого тестирования гимназистов 8-11 классов 
	С.Ф. Текучёва,
зам. директора по УВР

	Подготовка распорядительных документов
	1. Подготовка аналитической справки и приказа «Об организационных итогах и результатах итогового сочинения (изложения) 05.12.2018»
	С.Ф. Текучёва,
зам. директора по УВР

	
	2. Приказ о посещении координатором ГИА         и ответственным за внесение сведений в РИС семинаров и совещаний по вопросам ГИА
	С.Ф. Текучёва,
зам. директора по УВР

	
	3. Приказ «О мерах по повышению качества подготовки педагогических работников гимназии, привлекаемых к проведению ГИА         в формах ОГЭ и ЕГЭ в 2016 году»
	С.Ф. Текучёва,
зам. директора по УВР

	
	4. Составление и утверждение графика консультаций по подготовке к ЕГЭ
	С.Ф. Текучёва,
зам. директора по УВР

	
	5. Анализ результатов независимого репетиционного тестирования гимназистов 8-11 классов.
	Зам. директора по УВР Текучева С.Ф.,  учителя-предметники

	Работа с учащимися
	1. Предварительный сбор письменных заявлений учащихся о выборе учебных предметов для сдачи ГИА в форме ОГЭ, ЕГЭ
	С.Ф Текучева,           зам. директора         по УВР, классные руководители 9, 11 классов

	
	2. Проведение репетиционного независимого тестирования по материалам ЕГЭ и ОГЭ центрами тестирования ДГТУ, РОЦОИСО.
	С.Ф Текучева,           зам. директора         по УВР

	Работа с родителями (законными представителями)
	1. Родительское собрание: «Психологические особенности подготовки к ГИА. Полезные Интернет-ресурсы по вопросам ГИА»
	С.Ф. Текучева,           зам. директора         по УВР,

Зубова Е.П., педагог-психолог

	
	2. Интернет-консультации посредством интернет-приемной официального сайта гимназии http://lawgimn.ru 
	С.Ф Текучева,           зам. директора         по УВР

	Работа с
педагогическим
коллективом
	1. Методический совет (заседание предметного методического объединения) по результатам проведения итогового сочинения (изложения) 05.12.2018
	Председатель Методического совета гимназии

	
	2. Проведение тематического занятия с педагогическими работниками, привлекаемыми к проведению итогового сочинения (изложения)
	С.Ф. Текучева,

зам. директора по УВР

	
	3. Контроль выполнения образовательных программ основного общего (9 класс) и среднего общего образования (11 класс) в 1-м полугодии 2018-2019 учебного года
	С.Ф. Текучева,           зам. директора         по УВР


Январь
	Организационная работа
	1. Корректировка сведений вносимых в РИС, их представление районному оператору
	Богославская Е.С., оператор ГИА гимназии

	
	2. Обновление информации по вопросам ГИА на официальном сайте гимназии http://lawgimn.ru
	С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ОГЭ и ЕГЭ. Индивидуальное консультирование учащихся.
	С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР

	
	2. Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков.
	Учителя-предметники

	
	3. Посещение дней открытых дверей ВУЗов города.
	С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР

	
	4. Приём заявлений на участие в ЕГЭ и ОГЭ (до 1 февраля 2019 г.)
	Классные руководители

	Работа с

педагогическим

коллективом
	1. Производственное совещание «Психологическое сопровождение ОГЭ, ЕГЭ в гимназии: опыт, проблемы, решения»
	Е.А. Гаджиева, директор,                         

Зубова Е.П., педагог-психолог

	
	2. Подбор педагогических работников для их включения в персональный состав кандидатов в состав уполномоченных ГЭК Ростовской области, ТЭК.
	Е.А. Гаджиева, директор,                  С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР
С.Ф.

	
	2. Проведение тематического занятия с педагогическими работниками, привлекаемыми к проведению ГИА
	С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР


Февраль

	Организационная работа
	1. Подготовка памяток для участников ОГЭ, ЕГЭ. 
	С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР

	
	2. Оформление листов ознакомления учащихся 9, 11 классов с памяткой о порядке проведения ОГЭ, ЕГЭ
	С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР

	
	3. Совещание с классными руководителями по организации приёма заявлений учащихся 11 классов на участие в ЕГЭ.
	С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР

	
	4. Участие гимназистов 9, 11 классов в тренировочных городских тестированиях
	С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР

	
	5. Организация участие гимназистов в итоговом сочинении (изложении) повторно (при необходимости)
	С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР

	Подготовка распорядительных документов
	1. Приказ о проведении итогового сочинения (изложения) 6 февраля (при необходимости)
	С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное консультирование учащихся по подготовке к ОГЭ, ЕГЭ.
	С.Ф. Текучёва,        

зам. директора по УВР, учителя-предметники

	
	2. Встречи с выпускниками гимназии 2016, 2017, 2018 годов, набравшими максимальное количество баллов по учебным предметам
	С.Ф. Текучёва,        зам. директора по УВР,

	
	3. Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков.
	Учителя-предметники.

	Работа с родителями (законными представителями)
	1. День открытых дверей для выпускников и родителей по вопросам подготовки и участия в ОГЭ и ЕГЭ
	С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР, классные руководители

	
	1. Тематическое родительское собрание (11 класс) «Организация работы пункта проведения ЕГЭ»
	С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР, классные руководители

	
	2. Тематическое родительское собрание (9 класс) «Организация работы пункта проведения ОГЭ»
	С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР, классные руководители

	Работа с педагогами
	1. Посещение учителями русского языка и математики городского постоянно действующего практического семинара по актуальным вопросам подготовки к ГИА
	С.Ф. Текучёва,        

зам. директора по УВР, учителя русского языка и математики

	
	2. Педагогический совет «О ходе подготовки к итоговой аттестации, включая ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ »:

-отчет координатора ГИА о мероприятиях по информированию выпускников, их родителей (законных представителей) и о формировании баз данных выпускников;

- отчет классных руководителей о работе с выпускниками и родителями;

- отчет председателей МО о работе по подготовке к ГИА
	Е.А. Гаджиева, директор, 

С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР

	
	3.Посещение уроков русского языка, математики, обществознания.
	С.Ф. Текучева С.Ф., руководители МО гимназии


Март
	Организационная работа
	1. Производственное совещание: «Разработка и согласование транспортной схемы для подвоза учащихся к месту проведения ОГЭ, ЕГЭ».
	Е.А. Гаджиева, директор, 

С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР,

классные руководители

	
	2. Совещание при директоре: «Санитарно-гигиенические, технологические и безопасные условия подготовки и проведения ОГЭ и ЕГЭ»
	Е.А. Гаджиева, директор, 

С.Ф. Текучева, 

директора по УВР



	
	3. Обновление информационных стендов информационных стендов по вопросам ГИА
	С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР

	
	4. Организация участия выпускников 11 классов в досрочном этапе проведения  ЕГЭ (при необходимости)
	С.Ф. Текучева, зам. директора по УВР

	Работа с учащимися
	1. Проведение месячника «ЕГЭ из года в год»
	С.Ф. Текучева, 

директора по УВР



	
	2. Организация тренировочных тестирований в форме ОГЭ и ЕГЭ в РОЦОИСО
	С.Ф. Текучева, 

директора по УВР



	Работа с родителями (законными представителями)
	1. Тематические родительские собрания:

-      (9 класс) «Мы за честный ОГЭ»;

-       (11 класс) «Мы за честный ЕГЭ»;
	С.Ф. Текучева, 

директора по УВР



	Работа с
педагогическим
коллективом
	1. Мониторинг успеваемости по учебным предметам, выбранным обучающимися для сдачи ГИА по выбору.
	С.Ф. Текучева, 

зам. директора по УВР



	
	2. Проведение тренингов с педагогическими работниками, привлекаемыми для проведения ГИА в 2019 году.
	С.Ф.Текучева, зам. директора по УВР




Апрель
	Организационная работа
	1. Организация проведения пробных ОГЭ и ЕГЭ. 
	Е.А. Гаджиева, директор, 

С.Ф. Текучева, 

зам. директора по УВР

	
	2. Совещание при директоре: «Проведение пробных ОГЭ и ЕГЭ»
	С.Ф. Текучева, 

зам. директора по УВР

	
	3. Формирование предложений в состав муниципальной конфликтной и предметных комиссий для проведения ОГЭ и их представление в отдел образования
	С.Ф. Текучева, 

зам. директора по УВР

	
	4. Мероприятия по организации участия обучающихся 9 классов в досрочном этапе проведения ГИА
	С.Ф. Текучева, 

зам. директора по УВР

	
	5. Оформление сводной таблицы (списков) участников ГИА по учебным  предметам по выбору
	С.Ф. Текучева, 

 зам. директора по УВР

	
	Контроль готовности ППЭ к ЕГЭ.
	Директор, Зам. директора по УВР Текучева С.Ф, руководитель ППЭ Солдатов К.А.

	Подготовка распорядительных документов
	1. Приказ о направлении гимназистов на пробный ЕГЭ.
	С.Ф. Текучева, 

 зам. директора по УВР

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка учащихся 11 классов к участию в пробном ЕГЭ 
	С.Ф. Текучева, 

 зам. директора по УВР, Зубова Е.П., 

педагог-психолог

	
	2. Проведение пробных ЕГЭ, ОГЭ 
	С.Ф. Текучева, 

 зам. директора по УВР

	Работа с родителями
	1. Консультирование родителей выпускников по вопросам подготовки к ГИА (телефоны «горячей линии» гимназии)
	С.Ф. Текучева, 

 зам. директора по УВР

	Работа с педагогическим
коллективом
	1. Контроль деятельности классных руководителей по информированию обучающихся, их родителей (законных) представителей о правах, обязанностях и ответственности участников ЕГЭ
	С.Ф. Текучева, 

 зам. директора по УВР

	
	Организация итогового тестирования организаторов в аудитории
	Зам. директора по УВР Текучева  С.Ф, 


Май

	Организационная работа
	1. Подготовка сводного расписания ГИА, размещение на информационном стенде и сайте гимназии.
	С.Ф. Текучева, 

 зам. директора по УВР

	
	2. Подготовка графика проведения консультаций 
	С.Ф. Текучева, 

 зам. директора по УВР

	
	Оперативный контроль готовности ППЭ.
	Директор, зам. директора по УВР Текучева  С.Ф.

	
	Обеспечение взаимодействия с органами исполнительной власти и службами по созданию условий для проведения ЕГЭ: МУОО, РЦОИ, здравоохранением района.
	Зам. директора по УВР Текучева  С.Ф.

	
	3. Получение и выдача уведомлений выпускникам, допущенным к сдаче ГИА
	С.Ф. Текучева, 

 зам. директора по УВР, классные руководители

	
	4. Сбор и анализ информации об участии выпускников 9-х классов в ОГЭ  (русский язык, математика, предметы по выбору) (явка)
	Зам. директора по УВР Текучева  С.Ф., классные руководители

	
	5. Педагогический совет по допуску выпускников к ГИА в форме ОГЭ и ЕГЭ
	С.Ф. Текучева, 

 зам. директора по УВР

	
	6. Обновление информационных стендов по вопросам ГИА в вестибюле и в библиотеке
	С.Ф. Текучева,

зам. директора по УВР,

библиотекарь

	
	Оформление заявлений на апелляцию о несогласии с выставленными баллами (при необходимости)
	Зам. директора по УВР Текучева  С.Ф.

	Подготовка распорядительных документов документы
	1. Приказ о допуске учащихся 9-х и 11-х классов к ГИА
	С.Ф. Текучева, 

 зам. директора по УВР,

	
	2. Приказы о направлении участников ГИА в ППЭ (в соответствии с расписанием ЕГЭ)
	С.Ф. Текучева, 

 зам. директора по УВР,

	Работа с учащимися
	1. Оповещение участников ЕГЭ, их родителей (законных представителей) о способе доставки к месту проведения ЕГЭ
	Классные руководители

	
	2. Тренинг «Экзамены без стресса» по психологическим аспектам 
	Педагог-психолог Зубова Е.П.

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ
	С.Ф. Текучева, 

 зам. директора по УВР,

	Работа с
педагогическим
коллективом
	1. Информационная работа с классными руководителями.
	С.Ф. Текучева, 

 зам. директора по УВР,

	
	2. Направление педагогических работников, привлечённых к проведению ГИА, в ППЭ.
	Е.А. Гаджиева, директор, 

С.Ф. Текучева, 

 зам. директора по УВР


Июнь, июль-август
	Организационная работа
	Организационные мероприятия по проведению государственной итоговой аттестации выпускников 11-х и 9-х классов (в соответствии с утвержденным порядком).
	Директор, зам. директора по УВР Текучева С.Ф.

	
	1. Подготовка и проведение педагогического совета по теме: «Анализ результатов ОГЭ, ЕГЭ»
Вопросы для обсуждения:
 - Анализ качества образовательной
подготовки выпускников.
 - Уровень профессиональной
компетентности педагогов.
 - Роль мониторинга знаний в подготовке к экзаменам.
 - Кадровое обеспечение подготовки и
проведения ЕГЭ, ОГЭ 
	Е.А. Гаджиева, директор, 

С.Ф. Текучева, 

 зам. директора по УВР

	
	2. Производственное совещание: «Мониторинг результатов ОГЭ и ЕГЭ в гимназии».

Вопросы для обсуждения: Мониторинг как процесс целостного прогностического отслеживания качества образовательной подготовки гимназистов. ОГЭ и ЕГЭ опыт,  проблемы и поиск решений»
	Е.А. Гаджиева, директор, 

С.Ф. Текучева, 

зам. директора по УВР

	
	3. Формирование базы данных результатов ЕГЭ и ОГЭ: коррекция по результатам апелляций и экзаменов, проводимых в резервные сроки
	С.Ф. Текучева, 

зам. директора по УВР

	
	4. Ознакомление гимназистов под роспись с результатами ЕГЭ - 2019
	С.Ф. Текучева, 

зам. директора по УВР

	
	5. Сбор и анализ результатов социального трудоустройства выпускников 9, 11 классов в 2019 году
	С.Ф. Текучева, 

зам. директора по УВР,

классные руководители

	
	Закрепление ответственного за хранение и уничтожение материалов и документов строгой отчетности.
	Директор

	
	6. Анализ результатов экзаменов. Подготовка итогового отчёта о проведении ГИА 
	С.Ф. Текучева, 

зам. директора по УВР

	
	7. Размещение отчетной документации на информационном стенде и на официальном сайте гимназии.
	С.Ф. Текучева, 

зам. директора по УВР

	
	8. Формирование отчётов по результатам ЕГЭ, ОГЭ.
	С.Ф. Текучева, 

зам. директора по УВР

	Подготовка распорядительных документов
	1. Сводный аналитический отчёт об организационных итогах и результатах проведения ГИА в 2018-2019 учебном году.
	С.Ф. Текучева, 

зам. директора по УВР

	
	2. Приказ о результатах проведения ГИА о образовательным программам ООО и СОО
	С.Ф. Текучева, 

зам. директора по УВР

	
	3. Подготовка предложений по совершенствованию процедуры подготовки обучающихся гимназии к проведению ГИА.
	С.Ф. Текучева, 

зам. директора по УВР
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